

	[image: ]BİLGİ İŞLEM DAiRE BAŞKANLIĞI

	
ORTAK E-POSTA HESABI OLUŞTURMA TALEBİ FORMU
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Rev.              : 00
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	İŞ TANIMI:
Sergi, sempozyum, konferans gibi etkinliklerde kullanılmak üzere veya Fakülte ve birimlerin kurum içi ve kurum dışı iletişimi için kullanılacak e-posta hesabının oluşturulmasıdır. Ortak e-posta hesabını, yetkilendirilen gerçek kişiler kullanmaktadırlar.

	İstek Yapan Birim / Adı Soyadı
(Fakülte ve Birim Yöneticileri)
	

	İstek Tarihi
	

	Ortak e-posta Adresi
	

	Ortak e-posta Adresinin 
Görünen Adı
	

	İstek Gerekçesi
	

	Ortak e-posta Hesabına Yetkilendirilecek Kişilerin Bilgileri

	No
	Adı Soyadı
	T.C. Kimlik Numarası
	e-posta Adresi

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	Konu İle Alakalı İletişime Geçilecek Kişinin

	Adı Soyadı
	

	Dahili Telefon Numarası
	

	FORMUN KULLANILMASI:
Ortak e-posta Adresi: bidb@eskisehir.edu.tr formatında olmalıdır.
e-posta Adresi: “@eskisehir.edu.tr“ hesabı olmalıdır. Bunun dışında belirtilen gmail, yahoo vs. e-posta adresleri geçersizdir.

UYARILAR:
İsteği yapılan e-posta adresinin mevcut olmadığı “Adres Defteri”nden kontrol edilmiş olmalıdır. 
e-posta hesabının kullanılmasından bu hesaba yetkilendirilmiş olan kişiler sorumludur.
Ortak e-posta hesabını kullanacak kişilerin tamamının personel ya da tamamının öğrenci hesaplarına sahip olması gerekmektedir. Personel ve öğrenci hesapları aynı Ortak e-postaya yetkilendirilemez.
Yukarıda istenilen bilgilerin eksik olması durumunda istek iptal edilecektir.
Bu form, resmi üst yazısı ile EBYS üzerinden gönderilmelidir. Farklı kanallardan form gönderildiğinde istek dikkate alınmayacaktır.
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