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ORTAK E-POSTA HESABI DEĞİŞİKLİK TALEBİ FORMU
	



	İŞ TANIMI:
Mevcut ortak e-posta hesabına ait görünen ad ya da yetkinin değiştirilmesidir.

	İstek Yapan Birim / Adı Soyadı
(Fakülte ve Birim Yöneticileri)
	

	İstek Tarihi
	

	Ortak e-posta Adresi
	

	Ortak e-posta Hesabını Kullanan / kullanacak Kişilere Ait Bilgiler

	No
	Adı Soyadı
	T.C. Kimlik No
	e-posta Adresi
	Yetki Ver
	Yetki İptal

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
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	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	Tüm Kullanıcıların Yetkilerini İptal Et
	Ortak e-postanın Görünen Adını Değiştir

	Konu İle Alakalı İletişime Geçilecek Kişinin

	Adı Soyadı
	

	Dahili Telefon Numarası
	

	FORMUN KULLANILMASI:
Ortak e-posta Adresi: bidb@eskisehir.edu.tr formatında olmalıdır.
Yetki Durumu: Yönetecek personel için “Yetki Ver ” kutusu , yetkisi kaldırılacak personel için “Yetki İptal“ kutusu işaretlenmelidir. Eğer tüm kullanıcıların yetkilerinin kaldırılması isteniyor ise “Tüm Kullanıcıların Yetkilerini İptal Et” kutucuğu işaretlenmelidir.
e-posta Adresi: “@eskisehir.edu.tr“ hesabı olmalıdır. Bunun dışında belirtilen gmail, yahoo vs. e-posta adresleri geçersizdir.
e-postanın görünen adını Değiştir: Ortak e-postanın görünen adı değiştirilmesi istenildiğinde belirtilmelidir. Yoksa boş bırakılmalıdır. Örn. bidb@eskisehir.edu.tr adresinin görünen adı “Bilgisayar Araştırma Ve Uygulama Merkezi“ şeklindedir.
UYARILAR:
Eğer “Tüm Kullanıcıların Yetkilerini İptal Et” kutucuğu işaretlenir ve yetkilendirilecek başka personel belirtilmez ise istek iptal edilecektir.
e-posta hesabının kullanılmasından bu hesaba yetkilendirilmiş olan kişiler sorumludur.
Ortak e-posta hesabını kullanacak kişilerin tamamının personel ya da tamamının öğrenci hesaplarına sahip olması gerekmektedir. Personel ve öğrenci hesapları aynı Ortak e-postaya yetkilendirilemez.
Yukarıda istenilen bilgilerin eksik olması durumunda istek iptal edilecektir.
[bookmark: _GoBack]Bu form, resmi üst yazısı ile EBYS üzerinden gönderilmelidir. Farklı kanallardan form gönderildiğinde istek dikkate alınmayacaktır.
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